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Title: 
PROCUREMENT OF SUPPLIES EQUIPMENT AND 
SERVICES 

Number: 
AP 8.06 

Legal Authority: 
Title 5 Section 5507, California Education Code Sections 70902, 72530, 72533, 81551 et seq.,, 81641 et 
seq., and 72530 et seq., California Government Code Sections 4525 et seq. 4529.10- 4529.20, 63050, 
and12900 et seq., and California Public Contract Code Sections 1102, 20650 et seq., 22000 et seq., 22050 
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�V�S�H�F�L�I�L�F�D�W�L�R�Q�V���D�Q�G���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V���L�Q���F�R�Q�I�R�U�P�D�Q�F�H���Z�L�W�K���W�K�H���O�D�Z����

������ �)�D�L�O�X�U�H���W�R���S�U�R�Y�L�G�H���U�H�T�X�L�U�H�G���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���V�K�D�O�O���F�D�X�V�H��

�F�R�Q��V��

�W�R��



SAN FRANCISCO COMMUNITY COLLEGE DISTRICT 
ADMINISTRATIVE PROCEDURES MANUAL 

Revised 02/2024 P a g e | 10 

Title: 
PROCUREMENT OF SUPPLIES EQUIPMENT AND 
SERVICES 

Number: 



SAN FRANCISCO COMMUNITY COLLEGE DISTRICT 
ADMINISTRATIVE PROCEDURES MANUAL 

Revised 02/2024 P a g e | 11 

Title: 
PROCUREMENT OF SUPPLIES EQUIPMENT AND 
SERVICES 

Number: 
AP 8.06 

Legal Authority: 
Title 5 Section 5507, California Education Code Sections 70902, 72530, 72533, 81551 et seq.,, 81641 et 
seq., and 72530 et seq., California Government Code Sections 4525 et seq. 4529.10- 4529.20, 63050, 
and12900 et seq., and California Public Contract Code Sections 1102, 20650 et seq., 22000 et seq., 
22050 

�2�����6�R�O�H���6�R�X�U�F�H�����6�R�O�H���V�R�X�U�F�H���E�U�D�Q�G�����V�L�Q�J�O�H���V�R�X�U�F�H�����S�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���L�V���D�Q���H�[�F�H�S�W�L�R�Q���W�R���W�K�H���Q�R�U�P�D�O��
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�D�G�K�H�U�H�V���W�R���D�Q�G���L�V���J�R�Y�H�U�Q�H�G���E�\���W�K�H���S�U�L�Q�F�L�S�O�H�V���V�H�W���I�R�U�W�K���L�Q���3�X�E�O�L�F���&�R�Q�W�U�D�F�W���&�R�G�H���6�H�F�W�L�R�Q���������������D�Q�G���E�\��
�W�K�H���%�R�D�U�G���R�I���7�U�X�V�W�H�H�V�����6�R�O�H���V�R�X�U�F�H�V���D�U�H���U�D�U�H�����D�Q�G���P�D�\���E�H���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���I�R�U���U�H�T�X�L�U�H�G���S�X�U�F�K�D�V�H���R�I��
�V�R�I�W�Z�D�U�H���D�V���S�D�U�W���R�I���D���J�U�D�Q�W���V�X�E���D�Z�D�U�G�����2�(�0���U�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W���S�D�U�W�V���W�R���P�D�L�Q�W�D�L�Q���D���Z�D�U�U�D�Q�W�\�����R�U���U�H�V�W�R�U�D�W�L�R�Q��
�G�R�Q�H���E�\���D�Q���R�U�L�J�L�Q�D�O���D�U�W�L�V�W�����3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J�¶�V �G�H�F�L�V�L�R�Q���U�H�J�D�U�G�L�Q�J���D���V�R�O�H���V�R�X�U�F�H���G�H�W�H�U�P�L�Q�D�W�L�R�Q���L�V���I�L�Q�D�O����

�(�D�F�K���U�H�T�X�H�V�W���I�R�U���D���V�R�O�H���V�R�X�U�F�H���G�H�W�H�U�P�L�Q�D�W�L�R�Q���P�X�V�W���E�H���V�X�E�P�L�W�W�H�G���R�Q���W�K�H���6�R�O�H���6�R�X�U�F�H���)�R�U�P�����D�O�R�Q�J��
�Z�L�W�K���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�W�L�R�Q���W�R���V�X�S�S�R�U�W���L�W�����7�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���I�D�F�W�R�U�V���$�5�(���1�2�7���U�H�D�V�R�Q�V���I�R�U���D���V�R�O�H���V�R�X�U�F�H��
�G�H�W�H�U�P�L�Q�D�W�L�R�Q����

������ �3�H�U�V�R�Q�D�O���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H���I�R�U���S�U�R�G�X�F�W�����E�U�D�Q�G�����R�U���Y�H�Q�G�R�U����
������ �9�H�Q�G�R�U���S�H�U�I�R�U�P�D�Q�F�H�����R�U���O�R�F�D�O���V�H�U�Y�L�F�H����
������ �)�H�D�W�X�U�H�V���W�K�D�W���H�[�F�H�H�G���W�K�H���P�L�Q�L�P�X�P���V�S�H�F�L�I�L�F�D�W�L�R�Q�V�����R�U���H�[�S�O�D�Q�D�W�L�R�Q���I�R�U���W�K�H���D�F�W�X�D�O���Q�H�H�G��

�D�Q�G���R�U���E�D�V�L�F���X�V�H���I�R�U���W�K�H���H�T�X�L�S�P�H�Q�W����

VII. �)�D�F�L�O�L�W�L�H�V���&�R�Q�W�U�D�F�W�V�����7�K�H���&�K�D�Q�F�H�O�O�R�U�����R�U���W�K�H�L�U���G�H�V�L�J�Q�H�H�����P�D�\���L�Q�L�W�L�D�W�H���G�U�D�I�W���O�D�Q�J�X�D�J�H���I�R�U���I�D�F�L�O�L�W�L�H�V��
�F�D�S�L�W�D�O���R�X�W�O�D�\���F�R�Q�W�U�D�F�W�V�����E�X�W���Q�R�W���H�[�H�F�X�W�H�����1�R���Y�H�Q�G�R�U���P�D�\���E�H���D�X�W�K�R�U�L�]�H�G���W�R���G�R���D�Q�\���Z�R�U�N���X�Q�W�L�O���W�K�H��
�F�R�Q�W�U�D�F�W���L�V���H�[�H�F�X�W�H�G���E�\���W�K�H���&�K�D�Q�F�H�O�O�R�U�����R�U���W�K�H�L�U���G�H�V�L�J�Q�H�H����

�$�����3�X�E�O�L�F���:�R�U�N�V���&�R�Q�W�U�D�F�W�R�U���5�H�J�L�V�W�U�D�W�L�R�Q���5�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V�����(�Y�H�U�\���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U���R�U���V�X�E�F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U��
�E�L�G�G�L�Q�J���R�Q���R�U���S�H�U�I�R�U�P�L�Q�J���Z�R�U�N���D���S�X�E�O�L�F���Z�R�U�N�V���S�U�R�M�H�F�W���P�X�V�W���U�H�J�L�V�W�H�U���Z�L�W�K���W�K�H���'�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���R�I��
�,�Q�G�X�V�W�U�L�D�O���5�H�O�D�W�L�R�Q�V�����0�R�U�H���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���L�V���D�Y�D�L�O�D�E�O�H�����K�W�W�S�������G�L�U���F�D���J�R�Y���S�X�E�O�L�F���Z�R�U�N�V����

������ �$�O�O���'�L�V�W�U�L�F�W���E�L�G���L�Q�Y�L�W�D�W�L�R�Q�V���D�Q�G���S�X�E�O�L�F���Z�R�U�N���F�R�Q�W�U�D�F�W�V���P�X�V�W���L�Q�F�O�X�G�H���Q�R�W�L�F�H���R�I���W�K�H���U�H�J�L�V�W�U�D�W�L�R�Q��
�U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V����

������ �6�X�E�M�H�F�W���W�R���W�K�H���V�P�D�O�O���F�R�Q�W�U�D�F�W���H�[�F�H�S�W�L�R�Q�����S�U�R�M�H�F�W���G�R�H�V���Q�R�W���H�[�F�H�H�G�������������������I�R�U���Q�H�Z��
�F�R�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�����D�O�W�H�U�D�W�L�R�Q�����L�Q�V�W�D�O�O�D�W�L�R�Q�����G�H�P�R�O�L�W�L�R�Q���R�U���U�H�S�D�L�U���R�U�������������������I�R�U���P�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H�������W�K�H��
�'�L�V�W�U�L�F�W���P�D�\���R�Q�O�\���D�Z�D�U�G���F�R�Q�W�U�D�F�W�V���W�R���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���D�Q�G���V�X�E�F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���U�H�J�L�V�W�H�U�H�G���Z�L�W�K���W�K�H��
�'�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���R�I���,�Q�G�X�V�W�U�L�D�O���5�H�O�D�W�L�R�Q�V�����7�K�H���'�L�V�W�U�L�F�W���P�D�\���F�D�Q�F�H�O���D�Q�\���F�R�Q�W�U�D�F�W���I�R�U���S�X�E�O�L�F���Z�R�U�N���W�K�D�W��
�G�R�H�V���Q�R�W���X�V�H���U�H�J�L�V�W�H�U�H�G���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���R�U���V�X�E�F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V����

�%�����&�D�O�L�I�R�U�Q�L�D���8�Q�L�I�R�U�P���3�X�E�O�L�F���&�R�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���&�R�V�W���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J���$�F�W�����&�8�3�&�&�$�$��: �7�K�H���'�L�V�W�U�L�F�W���K�D�V��
�D�G�R�S�W�H�G���&�8�3�&�&�$�$�����Z�K�L�F�K���D�O�O�R�Z�V���F�R�P�P�X�Q�L�W�\���F�R�O�O�H�J�H���G�L�V�W�U�L�F�W�V���W�R���U�D�L�V�H���E�L�G���W�K�U�H�V�K�R�O�G�V���I�R�U���3�X�E�O�L�F��
�:�R�U�N�V���D�Q�G���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H���S�U�R�M�H�F�W�V����

������ �&�8�3�3�&�&�$�$���4�X�D�O�L�I�L�H�G���&�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���/�L�V�W�����$�Q�Q�X�D�O�O�\�����3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���V�K�D�O�O���H�V�W�D�E�O�L�V�K���D���Q�H�Z���O�L�V�W���R�U��
�X�S�G�D�W�H���L�W�V���H�[�L�V�W�L�Q�J���O�L�V�W���R�I���T�X�D�O�L�I�L�H�G���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���D�V���I�R�O�O�R�Z�V����

�D�����$���Z�U�L�W�W�H�Q���Q�R�W�L�F�H���V�K�D�O�O���E�H���S�X�E�O�L�V�K�H�G���L�Q���D�O�O���F�R�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���M�R�X�U�Q�D�O�V���V�S�H�F�L�I�L�H�G���E�\���W�K�H���&�8�3�&�&�$�$��
�&�R�P�P�L�V�V�L�R�Q���D�V���Z�H�O�O���D�V���D�Q�\���R�W�K�H�U���O�R�F�D�W�L�R�Q�V���W�K�D�W���3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���G�H�H�P�V���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H����
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������ �&�8�3�3�&�&�$�$���4�X�D�O�L�I�L�H�G���&�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���/�L�V�W�����$�Q�Q�X�D�O�O�\�����3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���V�K�D�O�O���H�V�W�D�E�O�L�V�K���D���Q�H�Z���O�L�V�W���R�U��
�X�S�G�D�W�H���L�W�V���H�[�L�V�W�L�Q�J���O�L�V�W���R�I���T�X�D�O�L�I�L�H�G���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���D�V���I�R�O�O�R�Z�V����

�E�����$���Z�U�L�W�W�H�Q���Q�R�W�L�F�H���V�K�D�O�O���E�H���S�X�E�O�L�V�K�H�G���L�Q���D�O�O���F�R�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���M�R�X�U�Q�D�O�V���V�S�H�F�L�I�L�H�G���E�\���W�K�H���&�8�3�&�&�$�$��
�&�R�P�P�L�V�V�L�R�Q���D�V���Z�H�O�O���D�V���D�Q�\���R�W�K�H�U���O�R�F�D�W�L�R�Q�V���W�K�D�W���3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J���G�H�H�P�V���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H����

�F�����7�K�H���'�L�V�W�U�L�F�W�¶�V �S�X�E�O�L�F�D�W�L�R�Q���V�K�D�O�O���L�Q�Y�L�W�H���D�O�O���O�L�F�H�Q�V�H�G���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�V���W�R���V�X�E�P�L�W���W�K�H�L�U���T�X�D�O�L�I�L�F�D�W�L�R�Q�V��
�W�R���3�X�U�F�K�D�V�L�Q�J����

�3�X��P�L�V�V�L�R�Q��

�F�R�H��U�V��

�V�X�E�P�L�W�
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�$�&�&�2�8�1�7��
�&�2�'�(�6��

AMOUNT 

CUPCCAA $0 to $25,000 $25,001 to 
$60,000 

$60,001 to 
$200,000 

Greater than 
$200,001 

Construction 
and/or 
Improvement 
of Buildings 
and/or 
Grounds 
(Public 
Works) 
And 
Maintenance 

�������� ������������
������������
������������
����������

�6�X�E�P�L�W��
�5�H�T�X�L�V�L�W�L�R�Q��

�6�X�E�P�L�W��
�5�H�T�X�L�V�L�W�L�R�Q��

�6�X�E�P�L�W��
�5�H�T�X�L�V�L�W�L�R�Q��

�6�X�E�P�L�W��
�5�H�T�X�L�V�L�W�L�R�Q��

�2�Q�H���T�X�R�W�H��
�I�U�R�P��
�S�U�H�T�X�D�O�L�I�L�H�G��
�O�L�V�W���6�X�E�P�L�W��
�5�H�T�����L�V�V�X�H���3�2��

�7�K�U�H�H���T�X�R�W�H�V��
�I�U�R�P���W�K�H���S�U�H��
�T�X�D�O�L�I�L�H�G���O�L�V�W���	��
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�H�����1�R���S�D�U�W�L�F�X�O�D�U���I�R�U�P�D�W���R�U���W�L�P�L�Q�J���L�V���U�H�T�X�L�U�H�G���X�Q�G�H�U���W�K�L�V���R�S�W�L�R�Q�����$�J�H�Q�F�L�H�V���K�D�Y�H��
�G�L�V�F�U�H�W�L�R�Q���D�V���W�R���K�R�Z���W�R���R�E�W�D�L�Q���W�K�H���T�X�R�W�H�V�����$�J�H�Q�F�L�H�V���V�K�R�X�O�G���S�U�R�Y�L�G�H���Y�H�Q�G�R�U�V��
�V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�E�R�X�W���W�K�H���V�H�U�Y�L�F�H�V���R�Q���Z�K�L�F�K���W�K�H���Y�H�Q�G�R�U�V���F�D�Q���I�R�U�P�X�O�D�W�H���D��
�T�X�R�W�H�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���F�R�S�\���R�I���W�K�H���S�U�R�S�R�V�H�G���F�R�Q�W�U�D�F�W�����H���J�����V�F�R�S�H�����S�D�\�P�H�Q�W���S�U�R�Y�L�V�L�R�Q�V����



SAN FRANCISCO COMMUNITY COLLEGE DISTRICT 
ADMINISTRATIVE PROCEDURES MANUAL 

Revised 02/2024 P a g e | 20 

�F�����0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H���&�R�Q�W�U�D�F�W�V���X�Q�G�H�U���������������������S�H�U���\�H�D�U���I�R�U���H�T�X�L�S�P�H�Q�W���W�K�D�W���L�V���X�Q�G�H�U��
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�Q�����&�R�Q�W�U�D�F�W�V���I�R�U���Q�R�Q���,�7���V�H�U�Y�L�F�H�V���W�U�D�L�Q�L�Q�J���I�R�U���V�W�D�W�H���S�H�U�V�R�Q�Q�H�O���L�I���W�K�H���F�R�V�W���R�I���W�K�H���W�U�D�L�Q�L�Q�J��
�F�R�Q�W�U�D�F�W���G�R�H�V���Q�R�W���H�[�F�H�H�G�������������������D�Q�G���W�K�H���F�R�V�W���R�I���P�X�O�W�L�S�O�H���W�U�D�L�Q�L�Q�J���F�R�Q�W�U�D�F�W�V���Z�L�W�K��
�D���V�L�Q�J�O�H���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U���G�R�H�V���Q�R�W���H�[�F�H�H�G�������������������F�X�P�X�O�D�W�L�Y�H�O�\���L�Q���D�Q�\���������P�R�Q�W�K���S�H�U�L�R�G����
���+�L�V�W�R�U�L�F�D�O���U�H�I�H�U�H�Q�F�H�����0�0�������������������7�K�H���H�[�H�P�S�W�L�R�Q���L�V���I�R�U���S�U�H���H�[�L�V�W�L�Q�J���W�U�D�L�Q�L�Q�J���F�R�X�U�V�H�V����
�L�W���G�R�H�V���Q�R�W���F�R�Y�H�U���G�H�Y�H�O�R�S�P�H�Q�W���R�I���W�U�D�L�Q�L�Q�J���R�U���R�W�K�H�U���S�H�U�V�R�Q�D�O���R�U���F�R�Q�V�X�O�W�L�Q�J���V�H�U�Y�L�F�H�V����
�$�J�H�Q�F�L�H�V���V�K�D�O�O���Q�R�W���V�S�O�L�W���F�R�Q�W�U�D�F�W�V���W�R���D�Y�R�L�G���F�R�P�S�H�W�L�W�L�Y�H���E�L�G�G�L�Q�J���R�U���R�W�K�H�U���F�R�Q�W�U�D�F�W���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V����
�$�J�H�Q�F�L�H�V���Z�L�W�K���U�H�F�X�U�U�L�Q�J���W�U�D�L�Q�L�Q�J���Q�H�H�G�V���V�K�R�X�O�G���D�V�V�H�V�V���W�K�H���F�X�P�X�O�D�W�L�Y�H���D�P�R�X�Q�W�V���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W�D�O�O�\��
�D�Q�G���J�H�Q�H�U�D�O�O�\���V�K�R�X�O�G���J�R���R�X�W���W�R���E�L�G���L�I���W�K�H�U�H���D�U�H���R�Q�J�R�L�Q�J���D�Q�G���R�U���G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���Z�L�G�H���Q�H�H�G�V����
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